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คู่มือการใช้งานระบบ 
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ระบบจัดซื้อจัดหาทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด มทร.ล้านนาเชียงใหม่ 

1.คู่มือการใช้งานเว็บแอพพลิเคชัน 

การใชง้านบนเว็บแอพพลิเคชันมีผูเ้กี่ยวข้องกับระบบ คือ ผู้ดูแลระบบ และผูใ้ช้งาน

ระบบ คู่มอืการใชง้านของผู้ดูแลระบบมีดังต่อไปนี้ 

1.1 คู่มือสำหรับผู้ดูแลระบบ 

1.1.1 เมื่อเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดหาทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด 

มทร.ล้านนาเชยีงใหม่แล้ว จะมีเจอหน้าจอหลักเพื่อทำการเข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ ก.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ ก.1 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบ 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.1 ดังนี้ 

หมายเลข 1 กรอกชื่อผูใ้ช้งานระบบ 

หมายเลข 2 กรอกรหัสผ่าน 

หมายเลข 3 กดปุ่ม Login เพื่อเข้าสู่ระบบ 
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1.1.2 เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยมาแล้วจะเจอส่วนของข้อมูลส่วนตัว 

เพื่อทำการแก้ไขรหัสผ่าน เบอร์โทร และอเีมล ดังภาพที่ ก.2 

ภาพที่ ก.2 แสดงหน้าข้อมูลส่วนตัว 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.2 ดังนี้ 

หมายเลข 1 แก้ไขเบอร์โทรตดิต่อ 

หมายเลข 2 แก้ไขอีเมล 

หมายเลข 3 แก้ไขรหัสผ่าน 

 

1.1.3  เมื่อเข้ามาหน้าจัดการหมวดหมู่ ทำการจัดการหมวดใหญ่ โดย

การเพิ่ม ลบ หรอืแก้ไข ดังภาพที่ ก.3 

ภาพที่ ก.3 แสดงหนา้จัดการหมวดใหญ่ 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.3 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่มหมวดใหญ่ 

หมายเลข 2 แก้ไขหมวดใหญ่ 

หมายเลข 3 ลบหมวดใหญ่ 
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1.1.4 เมื่อเข้ามาหน้าจัดการหมวดหมู่ ทำการจัดการหมวดย่อย โดย

การเพิ่ม ลบ หรอืแก้ไข ดังภาพที่ ก.4 

ภาพที่ ก.4 แสดงหนา้จัดการหมวดย่อย 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.4 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่มหมวดย่อย 

หมายเลข 2 แก้ไขหมวดย่อย 

หมายเลข 3 ลบหมวดย่อย 

 

1.1.5 เมื่อเข้ามาหนา้จัดการหมวดหมู่ ทำการจัดการหมู่ย่อย โดยการ

เพิ่ม ลบ หรอืแก้ไข ดังภาพที่ ก.5 

ภาพที่ ก.5 แสดงหนา้จัดการหมู่ย่อย 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.5 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่มหมู่ย่อย 

หมายเลข 2 แก้ไขหมู่ย่อย 

หมายเลข 3 ลบหมู่ย่อย 
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1.1.6 เมื่อเขา้มาหนา้จัดการหมวดหมู่ ทำการจัดการหมวดทศนยิม 

โดยการเพิ่ม ลบ หรือแก้ไข ดังภาพที่ ก.6 

ภาพที่ ก.6 แสดงหน้าจัดการหมวดทศนิยม 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.6 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่มหมวดทศนิยม 

หมายเลข 2 แก้ไขหมวดทศนิยม 

หมายเลข 3 ลบหมวดทศนิยม 

 

1.1.7 เป็นการจัดการส่วนของ สำนักพิมพ์ โดยการ เพิ่ม ลบ แก้ไข 

สำนักพิมพ์ ส่วนของ ชื่อสำนักพิมพ์ ข้อมูลติดต่อ และแผนที่ ดังภาพที่ ก.7  

ภาพที่ ก.7 แสดงหน้าจัดการสำนักพิมพ์ 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.7 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่มสำนักพิมพ์ 

หมายเลข 2 แก้ไขสำนักพิมพ์ 

หมายเลข 3 ลบสำนักพิมพ์ 
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1.1.8 เป็นการจัดการส่วนของขอ้มูลผูแ้ต่ง สามารถจัดการ เพิ่ม ลบ 

แก้ไข ข้อมูลชื่อผู้แต่ง ข้อมูลอื่นๆ ดังภาพที่ ก.8 

ภาพที่ ก.8 แสดงหนา้จัดการผู้แต่ง 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.8 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่มผู้แต่ง 

หมายเลข 2 แก้ไขผูแ้ต่ง 

หมายเลข 3 ลบผู้แต่ง 

1.1.9 เป็นการจัดการส่วนของขอ้มูลร้านค้า สามารถจัดการ เพิ่ม ลบ 

แก้ไข จัดการส่วน ช่ือร้านค้า ขอ้มูลติดต่อ และแผนที่ ดังภาพที่ ก.9 

ภาพที่ ก.9 แสดงหน้าจัดการร้านค้า 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.9 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่มร้านค้า 

หมายเลข 2 แก้ไขร้านค้า 

หมายเลข 3 ลบร้านค้า 
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1.1.10 เป็นการจัดการส่วนของ สาเหตุยกเลิกการเสนอรายชื่อหนังสือ 

โดยการ เพิ่ม ลบ แก้ไข เหตุผล ดังภาพที่ ก.10 

ภาพที่ ก.10 แสดงหน้าจัดการสาเหตุยกเลิกการเสนอรายชื่อหนังสอื 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.10 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่มสาเหตุยกเลิก 

หมายเลข 2 แก้ไขสาเหตุยกเลิก 

หมายเลข 3 ลบสาเหตุยกเลิก 

1.1.11 เป็นการจัดการส่วนของ การจัดการข่าวสารประชาสัมพันธ์ 

ด้วยเครื่องมอืที่หลากหลาย ดังภาพที่ ก.11 

 

ภาพที่ ก.11 แสดงหน้าจัดการข่าวประชาสัมพันธ์ 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.11 ดังนี้ 

หมายเลข 1 เพิ่ม ลบ แก้ไข ด้วยเครื่องมอืที่มใีห้ 

หมายเลข 2 บันทึกข้อมูล 
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1.1.12 เป็นการจัดการส่วนของ การนำเข้าข้อมูลของรายชื่อหนังสือ 

โดย ไฟล์ Excel.exe ดังภาพที่ ก.12 

ภาพที่ ก.12 แสดงหน้าจัดการนำเข้าข้อมูลแบบไฟล์ Excel 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.12 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการดาวน์โหลดไฟล์ และเพิ่มข้อมูลมาแบบฟอร์ม 

หมายเลข 2 ทำการเพิ่มข้อมูล 

หมายเลข 3 ทำการบันทึกข้อมูล 

 

1.1.13 เป็นการจัดการส่วนของ การจัดการรายชื่อหนังสือแนะนำและ

ส่งอเีมล ดังภาพที่ ก.13 

ภาพที่ ก.13 การจัดการรายชื่อหนังสอืแนะนำและส่งอเีมล 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.13 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการเพิ่มข้อมูลรายชื่อหนังสือแนะนำ 

หมายเลข 2 ทำการแก้ไขหรือลบข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง 

หมายเลข 3 ส่งอีเมลไปยังผู้ใช้งานรับทราบ 
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1.1.14 เป็นการจัดการส่วนของ การคัดแยกรายชื่อหนังสือ โดยทำการ

เลือกข้อมูลที่ต้องการสั่งซื้อ ดังภาพที่ ก.14 

ภาพที่ ก.14 การจัดการคัดแยกรายชื่อหนังสือที่เสนอเข้ามา 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.14 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการเลือกข้อมูลหรอืไม่เลือกข้อมูล 

หมายเลข 2 ทำการเลือกหมวดหมู่ 

หมายเลข 3 ทำการเลือกเหตุผลเมื่อมกีารไม่เลือก 

1.1.15 เป็นการจัดการส่วนของ การจัดการใบเสนอราคารอบที่ 1 เป็น

การเลือกจำนวนหนังสอืที่จะสั่งซื้อ และแก้ไขปีพิมพ์ดังภาพที่ ก.15 

 

ภาพที่ ก.15 การจัดการใบเสนอราคารอบที่ 1 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.15 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการเพิ่มหรอืแก้ไขจำนวนหนังสือ 

หมายเลข 2 ทำการแก้ไขปีพิมพ์ 

หมายเลข 3 ทำการบันทึกข้อมูล 
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1.1.16 เป็นการจัดการส่วนของ การจัดการแก้ไขราคาที่ได้มาจาก

ร้านค้า ที่เสนอไปตอนครั้งที่ 1 ดังภาพที่ ก.16 

 

ภาพที่ ก.16 การจัดการแก้ไขราคาที่ได้มาจากร้านค้า 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.16 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการแก้ไขราคาตามจรงิจากทางรา้น 

หมายเลข 2 ทำการบันทึกข้อมูล 

1.1.17 เป็นการจัดการส่วนของ การจัดการใบเสนอราคารอบที่ 2 เป็น

การสั่งซือ้หนังสอื ดังภาพที่ ก.17 

 

ภาพที่ ก.17 การจัดการใบเสนอราคารอบที่ 2 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.17 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการนำออกข้อมูล โดยรูปบบ PDF และExcel 
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1.1.18 เป็นการจัดการส่วนของ การจัดการตรวจรับรายชื่อหนังสอืที่ได้

สั่ง ดังภาพที่ ก.18 

ภาพที่ ก.18 การจัดการตรวจรับรายชื่อหนังสือ 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.18 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการเลือกข้อมูล 

หมายเลข 2 ทำการเลือกหมวดหมู่ 

หมายเลข 2 ทำการบันทึกข้อมูล 

1.1.19 เป็นการจัดการส่วนของ การออกรายงานของจำนวนการสั่งซือ้

ที่แบ่งเป็นหมวดหมู่ พรอ้มกับนำออกข้อมูลในรูปแบบ PDF และ Excel ดังภาพที่ ก.19 

ภาพที่ ก.19 การออกรายงานของจำนวนการสั่งซือ้ 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.19 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการค้นหาข้อมูลที่ต้องการเรียกดู 

หมายเลข 2 ทำการนำแกข้อมูลในรูปแบบที่ตอ้งการ 
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1.1.20 เป็นการจัดการส่วนของ การออกรายงานของยอดนการสั่งซือ้

ที่แบ่งเป็นหมวดหมู่ พรอ้มกับนำออกข้อมูลในรูปแบบ PDF และ Excel ดังภาพที่ ก.20 

ภาพที่ ก.19 การออกรายงานของยอดการสั่งซื้อ 

 

คำอธิบายหมายเลขในภาพ ก.20 ดังนี้ 

หมายเลข 1 ทำการค้นหาข้อมูลที่ต้องการเรียกดู 

หมายเลข 2 ทำการนำแกข้อมูลในรูปแบบที่ตอ้งการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


